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Effizienzsteigerung durch KI 
im Assistenzbereich
Entdecken Sie, wie Künstliche Intelligenz (KI) Routineaufgaben 

revolutioniert, die Effizienz steigert und die Produktivität in 

administrativen Bereichen maximiert.
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AGENDA

Automatisierung von Kernprozessen
In dieser Präsentation beleuchten wir drei zentrale Bereiche, in denen KI administrative Prozesse transformieren 

und damit effizienter gestalten kann:

1 Protokollierung

Entscheidungen 

nachvollziehbar und 

Aufgaben verbindlich machen

2 Eventplanung

Reibungslose Organisation 

und effizientes 

Teilnehmermanagement

3 Präsentations-
erstellung

Schnelle Generierung 

professioneller und 

markenkonformer Inhalte
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PROZESSOPTIMIERUNG

KI in der Protokollierung

Protokolle sind das Rückgrat der Unternehmenskommunikation, indem 

sie Entscheidungen und Aufgaben nachvollziehbar und verbindlich 

festhalten. Doch die manuelle Erstellung ist oft eine Belastung.

• Zeitaufwendig: Mitschreiben, Sortieren und Ausformulieren binden 

wertvolle Ressourcen.

• Fehleranfällig: Details können verloren gehen oder falsch 

interpretiert werden.
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KI-POTENZIAL

Revolutionierung der Protokollierung
Künstliche Intelligenz transformiert die Protokollierung durch Automatisierung und Präzision.

Echtzeit-Transkription

Sprache wird sofort in Text 

umgewandelt, was die 

Erfassung präziser Protokolle 

ermöglicht.

Automatische 
Zusammenfassung

Die KI identifiziert und 

extrahiert die wichtigsten 

Punkte, Entscheidungen und 

Aufgaben aus dem Gespräch.

Minimierung des 
Aufwands

Der manuelle Aufwand wird 

erheblich reduziert, oft 

entfällt er nahezu vollständig
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PROZESSOPTIMIERUNG

KI in der Eventplanung
Events sind essenziell für die Kundenbindung und internes Netzwerken. Eine reibungungslose Organisation ist entscheidend für ihren Erfolg.

Die Planung ist jedoch oft komplex und fehleranfällig, besonders bei 
großen Veranstaltungen:

• Unübersichtlich: Verschiedene Kommunikationskanäle erschweren 
die Koordination.

• Zeitintensiv: Manuelles Verwalten von An- und Abmeldungen bindet 
viele Ressourcen.

• Fehleranfällig: Besonders bei hohen Teilnehmerzahlen können sich 
leicht Fehler einschleichen.
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KI-POTENZIAL

Intelligente Event-Automatisierung
KI-Tools automatisieren den gesamten Rücklaufprozess und machen die Eventorganisation effizienter.

Personalisierte Einladungen

Automatische Erstellung und 

Versand massgeschneiderter 

Einladungen.

Effiziente 
Antwortverarbeitung

Automatisches Erfassen und 

Verwalten von An- und 

Abmeldungen.

Automatisierte Erinnerungen

Planung und Versand von 

Erinnerungen für eine höhere 

Teilnehmerquote.
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PROZESSOPTIMIERUNG

KI in der Präsentationserstellung

Präsentationen sind ein zentrales Kommunikationsmittel, doch ihre 

Erstellung ist oft ein mühsamer Prozess:

• Zeitintensiv: Layout, Formatierung und visuelle Elemente erfordern 

viel manuelle Arbeit.

• Design-Herausforderung: Die Einhaltung des Corporate Designs 

kann komplex und zeitaufwendig sein.
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KI-POTENZIAL

KI-gestützte Präsentationsgenerierung
KI kann die Erstellung von Präsentationen radikal vereinfachen und beschleunigen.

Strukturvorschläge

KI generiert logische Gliederungen basierend auf 

Ihren Stichpunkten.

Textgenerierung

Automatisierte Formulierung von Texten und 

Inhalten für Ihre Folien.

Visuelle Elemente

Vorschläge für passende Diagramme und Bilder 

zur Unterstützung Ihrer Botschaft.

Corporate Design-Konformität

Automatischer Abgleich mit Ihrem 

Markenhandbuch für ein konsistentes 

Erscheinungsbild.
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